Zakladni Skola Ilji Hurnika Opava, Ochranova 6 — prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSIH 253/2016

Vypracovala: Mgr. Monika JaroSova, feditelka skoly
Schvdlila: Mgr. Monika JaroSova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢é ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny. Tato smérnice urcuje pravidla
provozu a rezim $kolni druziny (SD).

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
vV platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, které je odlisuji
od 8kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové Einnosti, odpocinku
a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost SD je uréena ptednostné pro zaky prvniho stupné zékladni §koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt dle kapacitnich moznosti piijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych SD se mohou téastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce. Druzina
muze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve §kolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Zak ma pravo:
a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
b) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
€) naodpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
d) byt seznamen se viemi predpisy vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti v SD,
e) tudastnit se viech akci pofadanych SD.

2. Zakonny zastupce ma pravo:
a) ucastnit se viech akci pofadanych SD uréenych pro rodide, i i jinak participovat na &innosti
SD,
b) byt informovan o &innosti SD,
) vznaset pfipominky a naméty k &innosti SD,
d) vyzvednout své dité kdykoli b&hem provozni doby SD s ohledem na pravé probihajici ¢innost.



10.

74K je povinen:

a) fadné¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti, s nimiz byli
seznamenti,

€) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptredpisy,

d) informovat vychovatelky SD o zmén& zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani.

Zakonny zastupce je povinen:

a) dolozit divody neptitomnosti zéka,

b) informovat vychovatelky SD o zméné zdravotni zpisobilosti, aktualnich zdravotnich obtizich
nebo jinych zévaznych skuteCnostech svého ditéte, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

C) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpec¢nost zaka a zmény
Vv téchto udajich.

Zak se ve SD chova slusné k dospélym i jinym Zakam 3koly, dba pokynii pedagogickych
a provoznich pracovnikd.

Z4&k chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
SD v cistoté a potaddku, chrani majetek pied poskozenim.

Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakam jsou zakdzany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani névykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a &innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a tmyslné fyzické Gtoky zika vigi pracovnikim SD se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem.

1. Provoz a vnitini rezim Skoly

1.

Prihlasovani a odhlaSovani

1.1 Ve skolni druZing je ur¢ena vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje piihlaSovani a odhlasovani
zaki, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi¢lm, vyfizovani ndméth a stiznosti.

1.2 O piijeti tcastnika k ¢innosti SD ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci, zajmové €innosti
a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné
prihlasky.

1.3 Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzd€lavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupcli uastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu uéastnika ze SD. Omluvu
nepfitomnosti zéka, odchylky od dochézky Zaka, nebo pokud ma Zak odejit jinak, ¢i s jinou
osobou, nez je obvyklé a neni uvedeno na piihlasce, sdéli rodice tuto skutecnost vychovatelce
pisemné. Telefonické omluvenky a SMS nebudou akceptovany.

1.4 Za pobyt déti v SD je vybiran poplatek, platba je splatna dvakrat roéné, v zafi a lednu.

1.5 Vysi uplaty mize feditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, pokud ucastnik nebo jeho
zakonny zastupce splituje podminky pro tuto tlevu dle aktualné platné legislativy.



1.6 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka
ze skolni druziny.

Organizace ¢innosti
2.1 Provozni doba SD je od 6.00 do 7:45 a dale od 11:45 do 17.00 hodin.

2.2 Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny:

a) kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

2.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikd.

2.4 Do SD prichazeji zaci po skonéeni vyuéovani pod vedenim uéitelek nebo vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, predd déti vychovatelce do SD ugitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu. V dochazkovém sesité¢ pro nepravidelnou dochazku je zaznamenavan piichod
zaka do Skolni druziny, odchod ostatnich z4kt jen pokud se daj 1i8i od pfihlasky a pisemnych
omluvenek.

2.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti, umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

2.7 Cinnosti SD se mohou zu¢astnit 1 zaci nezafazeni do Skolni druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do SD.

2.8 V dob¢ fadnych prazdnin v pribéhu Skolniho roku je zajiStovan provoz Skolni druziny
po dohodé. V dob€ mimotadnych prédzdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajiSténa opét po dohodé€. Rodice a dalsi navstévnici do Skolni druziny nevstupuji.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni dovoleno v dob&é mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akei poradané
skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelky SD provedou prokazatelné poudeni zaki v prvni hoding
Skolniho roku a dodatecné pouceni zakd, kteti pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti SD.

3.2 Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD. Za Zéka, ktery byl ve §kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovidid. Doba pobytu Zidka vSD se #idi udaji uvedenymi
na ptihlasce. V SD se zak fidi pokyny vychovatelek, vnitinim fadem SD a poucenim pro Zaky,
které je vyvéSeno v ucebné.

3.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zak a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
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vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakti a v piipadé nahlého onemocnéni zédka informuji bez
zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zdka. Nemocny zdk muze byt odeslan
k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pii urazu poskytnou zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
avyplni zaznam do knihy urazl, piipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

4. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zZaku
a studentii.

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

4.3 Cenné pifedméty (Sperky, hodinky, mobilni telefony apod.) Zaci nosi do druziny na vlastni
odpovédnost, nebot’ SD za jejich ztratu nenese odpovédnost. Mobilni telefon miize zak pouzit
jen po domluvé s vychovatelkou.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka

5.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.

5.2 Pokud zak naruiuje soustavné $kolni ¥ad a &innost SD, miize byt rozhodnutim feditelky
z &innosti vylouéen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni 7ika ze SD pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kizen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

6. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druZiny, jeho zdravotnim stavu
(upozornéni na ptipadné zdravotni problémy),

b) tfidni knihy jednotlivych odd¢€leni - piehled vychovné vzdélavaci prace,

¢) dochazkovy sesit pro nepravidelnou dochazku,

d) celoro¢ni plan ¢innosti,

e) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly,

f) vnitini fad SD.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny je feditelkou Skoly povétrena vedouci
vychovatelka (ptipadné povétena vychovatelka) Skolni druziny.

V Opave dne 26. 8. 2024

Mgr. Monika JaroSova
feditelka Skoly



